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COMUNE DI BRONTE

I AREA - AFFARI GENERALI

DETERMINAZIONE

NUMERO 38 DEL 21-10-2015

‘Oggettoz Affidamento a Poste Italiane e apertura di un conto di credito ordinario presso il
‘ locale Ufficio Postale per la spedizione della corrispondenza in partenza del:
| ~__Comune di Bronte.

IL CAPO DELLA I AREA - AFFARI GENERALI

PREMESSO :

CHE il servizio di consegna, ritiro, affrancatura e spedizione della corrispondenza del Comune di
Bronte ¢ stato affidato, previa gara ad evidenza pubblica, per un anno (da giugno 2014 a giugno
2015 ) alla ditta Alanir Poste, con contratto d'appalto avente rep. 3886/2014, vigente fino al
30/06/2015, ma di fatto interrotto anticipatamente, come comunicato con nota prot. 14993 del
15/06/2015 da parte del responsabile del servizio protocollo e con mail del 16/06/2015 da parte
della ditta incaricata, a causa dell’insufficienza dei fondi impegnati per la posta ordinaria, in quanto
si € dovuto far fronte a spese non previste per la posta massiva del servizio elettorale;

CHE pertanto ¢ stato necessario provvedere urgentemente ad inoltrare la corrispondenza ordinaria
del Comune tramite I'ufficio postale attraverso un’anticipazione di cassa effettuata dal servizio
economale, previa determinazione del capo della I Area, al fine di evitare l'interruzione del servizio
postale;

CHE per quanto sopra si reputa opportuno continuare ad avvalersi di Poste [taliane spa mediante un
affidamento diretto secondo le previsioni dell’art. 125 comma 11 del D.lgs. n. 163/2006 e le
previsioni dell'art. 3 del vigente Regolamento per l'acquisizione di beni e servizi in economia,
attivando presso l'agenzia di Bronte un conto di credito ordinario per la spedizione della
corrispondenza in partenza dal Comune da affrancare mediante macchina affrancatrice;

CHE la modalita sopra descritta era stata gia utilizzata dal Comune in precedenza e che tale
modalitd confrontata con quella risultante dall’affidamento alla ditta privata risulta di gran lunga
piu efficiente e piu efficace, in quanto non si ritiene che la sola economicita possa compensare le
carenze risultanti nella disapplicazione dei due superiori principi, dato che il servizio ¢ risultato
scarasamente efficiente/ efficace ed il risparmio derivante dall’affidamento alla ditta privata (nel
caso specifico il 27% di ribasso rispetto alle tariffe ufficiali del gestore universale) relativo alla sola
posta prioritaria € non anche alla posta raccomandata, diventa irrisorio (escludendo la
corrispondenza massiva) a fronte dello spreco di carta e ore lavorative necessarie per controllare la
contabilizzazione;
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CHE da quanto sopra si reputa necessario maturare ulteriori conoscenze finalizzate alla
predisposizione di un capitolato d’appalto che possa rispondere al meglio alle esigenze
dell’amministrazione oltre che rispettare le linee guida emanate dall’ ANAC con determinazione n.
3 del 19/12/2014 per I’affidamento degli appalti pubblici di servizi postali;

CHE al fine sopra detto si ritiene di utilizzare la macchina affrancatrice acquistata con la determina
della I Area la cui consegna era stata sospesa in quanto il fornitore soltanto successivamente aveva
palesato la necessita dell’aggancio con il servizio del gestore universale Poste Italiane spa il quale
non avendo partecipato alla gara ad evidenza pubblica di cui alla citata determinazione rendeva di
fatto inutilizzabile la suddetta macchina affrancatrice;

CHE Poste italiane per il servizio di cui trattasi accetta solo ed esclusivamente le condizioni
contenute nella propria modulistica ed in particolare:

- accetta la corrispondenza affrancata mediante macchina affrancatrice. subordinatamente alla
presentazione della stessa in apposite sacche dette “bolgette”, accompagnate da una distinta
indicante quantita e importi della corrispondenza ivi contenuta, da presentarsi per la spedizione,

- collega il funzionamento della macchina affrancatrice ad un apposito conto di credito dove
richiede il versamento delle somme man mano conteggiate;

CHE per il servizio sopra descritto ¢ stato richiesto a Poste Italiane (tramite Sig.ra Alecci
responsabile commerciale) l'attivazione presso I'Agenzia P.T. di Bronte di un conto di credito
ordinario per la spedizione della corrispondenza in partenza dal Comune, e che a tal fine si &
trasmesso il modulo di adesione (MAAF). pervenuto con mail. con annesse le condizioni generali
del suddetto conto di credito;

CHE Poste Italiane ha quindi comunicato I'apertura e l'attivazione del conto di credito P.A. n.
30103655-011, intestato al Comune di Bronte, Via Arcangelo Spedalieri n. 40 , 95034 Bronte;

CHE, pertanto, il servizio protocollo del comune procedera a presentare la corrispondenza da
spedire presso lo sportello postale di Bronte accompagnata da distinta, (in duplice copia) sulla quale
dovranno essere indicate le quantita e le tipologie delle spedizioni e copia della stessa verra
restituita dall'ufficio postale con bollo a data e firma dell'impiegato addetto;

PRESO ATTO che per I'espletamento del servizio si dovranno corrispondere periodicamente alle
Poste Italiane S.p.a. le somme scaturenti automaticamente dalla macchina affrancatrice dotata di
punzone e contatore come riporate nella distinta compilata quotidianamete "distinta bolgette
MAAF" ;

CHE per il pagamento delle suddette somme, al fine di evitare I'interruzione del servizio, si reputa
necessario provvedere tramite bonifici effettuati dall’'ufficio comunale di ragioneria, in quanto Poste
[taliane non trasmette le fatture elettroniche;

VISTO il Regolamento di Contabilita dell'Ente;

VISTO il D.Igs. n. 163/2006 ed in particolare l'art. 125;

VISTO il Regolamento per l'acquisizione di beni e servizi in economia;
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VISTO il Decreto sindacale n. 21 del 23/09/2015. con il quale ¢ stato prorogato l'incarico di
Responsabile di Posizione Organizzativa "Area Affari Generali" alla Dott.ssa Sapia Maria Teresa:

DETERMINA
Per le motivazioni espresse nella premessa e che qui si intendono riportate:

1) Di richiedere a Poste Italiane il servizio di spedizione della corrispondenza del Comune di
Bronte, cosi come indicato nel Modulo di Adesione, allegato al presente atto, a mezzo del Conto di
Credito di P.A. codice n. 30103655-011.

2) Di affidare, per quanto sopra, il servzio di cui in oggetto a Poste Italiane S.p.a. per I'importo
complessivo di Euro 21.350,00 come da comunicazione del servizio Ragioneria in merito alla
capienza del relativo capitolo di bilancio.

3) Fare fronte alla spesa di Euro 21.350,00 con imputazione della stessa alla missione 01
programma 11 "Altri servizi generali” del corrente bilancio macroaggregato 03 codice piano dei
conti finanziaio 1.03.02.16.002 cap. 830/43 PEG in corso di formazione avente per oggetto: "Spese
di mantenimento e di funzionamento degli uffici - postali, telegrafiche";

4) Dare atto che I’importo sub 2 verra pagato e versato su C/C postale n. 211904 intestato a Poste
Italiane Spa Alt Sud 2 Incassi Maaf, con successivi mandati. in relazione alle necessita descritte in
narrativa che si presenteranno nel corso dell’anno e senza ulteriore atto.

5) Inviare la presente determinazione al Servizio “Segreteria” ai fini della classificazione prevista
dall’art. 27 del vigente Regolamento di contabilita.

6) Trasmettere la presente determinazione al Servizio ** Ragioneria e Finanze” ai sensi dell'art. 29
del vigente Regolamento di Contabilita/

7) Disporre che il presente atto venga pubblicato all’Albo Pretorio on line ai sensi dell’art. 67,
comma 6, del vigente Regolamento degli Uffici e dei servizi e venga altresi pubblicato nella
Sezione "Amministrazione Trasparente", sottosezione di 1° livello "Provvedimenti”, sottosezione
di 2° livello "Provvedimenti dirigenti", alla voce "Determine".

8) Dare atto che le pubblicazioni di cui al precedente punto sono curate rispettivamente dall'Ufficio
Messi per l'albo pretorio on line e dall'Ufficio Ced per la sezione "Amministrazione Trasparente".

Il Responsabile del procedimento I CAPO LA T AREA
SAPIA MARIA TERESA

~
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COMUNE DI BRONTE

(Provincia di Catania)
P.IVA E COD. FISC. 00291400877

.....................................................................................................

..............

Allegato all'atto 38 del 21-10-2015

Responsabile: Sapia M.Teresa

ATTESTAZIONE COPERTURA FINANZIARIA IMPEGNI DI SPESA
(ART.153 - Comma 5 - Decreto Legislativo n.267/2000)

Apertura di un conto di credito ordinario presso il locale Ufficio Postale | | AREA AFFARI GENERALI 38 del 21-10-2015

per la spedizione della corrispondenza in partenza del Comune di Immed. Eseguibile/Esecutiva 21-10-2015
Bronte.

Visto il Decreto Legislativo 18/08/2000 n. 267
Visto , in particolare , I'art. 153, comma 5
Viste le risultanze degli atti contabili

SI ATTESTA CHE
Il Capitolo 830 Art.43 di Spesa a COMPETENZA
Cod. Bil. (01.11-1.03.02.16.002) Spese postali
Denominato SPESE DI MANUTENZIONE E DI FUNZIONAMENTO DEGLI UFFICI-POSTALI,TELEGRAFICHE

ha le seguenti disponibilita’:

o B i Capitolo Intervento

‘A1 |Stanziamento di bilancio 42.000,00 0,00
‘A2 [Storni e Variazioni al Bilancio al 21-10-2015 + 0,00 0,00
A |Stanziamento Assestato = 42.000,00 0,00
B |Impegni di spesa al 21-10-2015 - 20.626,03 0.00
B1 |Proposte di impegno assunte al 21-10-2015 - 0,00 0,00
C [Disponibilita’ (A - B - B1) = 21.373,97 0,00
D |Impegno 659/2015 del presente atto - 21.350,00 21.350,00
E |[Disponibilita’ residua al 21-10-2015 (C - D) = 23,97 0,00

Fornitore:

Parere sulla regolarita’ contabile e attestazione
copertura finanziaria

“Accertata la regolarita’ contabile, la disponibilita® sulla  “Accertata la regolarita’ tecnica dell'atto, per quanto

voce del bilancio, la copertura finanziaria si esprime  di competenza si espri PARERE FAVOREVOLE”

Parere sulla regolarita’ tecnica

PARERE FAVOREVOLE” (art. 49). {art. 49).
(IL RESPONSABILE DEL $ERVIZIO FINANZIARIO) (IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO)
{ 0\

(hara “



Posteitaliane

Modulo di Adesione Cliente
Affrancatura Meccanica di Invii Postali (MAAF)

DATI CLIENTE

Il sottoscritto. SAPLA_HMBRIA TEREMANata
AT ANIA i 1.4 = A2 496 , in qualita di !
RESRONSARILE ARCA AEEARL.GENCRALY

della Ditta/Impresa/Societa . CeQMUME.. DL BRENMTC e
Via. A, SPEDACIE RN ... n°.L Q.Cap. D524 Cittd . BROMTE........... Prov.C. T
Partita IVA°0 0629440083 Codice fiscale® .. @O LS AUOOE F T oo
Categoria

Merceologica. MUNICAPLO..coevee Tl 8IS F2GFCS Fo.. . Fax
OSSFZLE2EH E-mail. AERAR(GENERALL @ LOXUNE . BRANTELL T T
Documento di identité.c.r....&.t(.5’.%44.35.%..@&..».2._.ADRAMD.....zs.-.o.‘a..-..z,oc.,z
Le comunicazioni al cliente dovranno esscre inviate al seguente indirizzo:
Via.R..SPEBALIER(N®. . L O .. Cap. DS 03U ....Citta . BRONTE.....
Progetto ......coovvveeeiiiie Codice ldentificativo di Gara .............cccoooiiiiiiiiiece 4

IDATI DEL DISPOSITIVO DI AFFRANCATURA

Modello. LLTAH L. ... 3 e,

Matricola. 2iSOE€LE ... anno di fabbricazione... . ZOLS ... anno
di approvazione........ QOCS estremi — di — approvazione
....................................... ‘.\...data di collaudo._,a.Q_/Q‘é/..'244.(577...................istah'ata
a.. . COEUINE Do BRONTIS. ...

Via AREQNGELS SCEPALIERIN® . L O . Cap B90234 citta. (DRONCE ...

DATI ANAGRAFICI CONTRATTO MAAF PRESSO TERZI

COAIC Gl N . e e e e

'Presidente, Titolare, Rappresentante legale, ecc.
*3Dati indispensabili ai fini dell’accettazione della domanda

‘Dati da compilare obbligatoriamente ai sensi della legge 136/2010

Poste Italiane Spa Societa con socio unico
Sede Legale 00144 Roma Viale Europa 190 Parlila IVA 01114601006 Codice Fiscale 97103880585
Capitale Sodiale € 1.306.110.000 i.v.;Registro deile imprese di Roma n. 9/7103880585/1996; REA 847633
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Posteitaliane

Numero Conto Contrattudle ... e,
Data di stipula del contratto ...

ACCESSO AL SERVIZIO

H Cliente chiede di aderire alservizio di Affrancatura meccanica degli invii
postaliper le sequenti finalita: (barrare una o entrambe le caselle)

X Affrancatura di propri invii postali

O Affrancatura di invii postali di terzi

Il Cliente & consapcvole ed accetta le modalitd di accesso al Servizio
impegnandosi a presentare gli invii, agli uffici di accettazione autorizzati, divisi
per C.A.P e localita di destinazione.

Per il servizio di Posta Massivail Cliente si impegna a rispettare quanto
stabilito dalle “Condizioni tecniche attuative del servizio di Posta Massiva”
vigenti e pubblicate sul sito www.poste.it.

Per gli invii di Posta Raccomandata Smart e di Posta Assicurata Smart il
Cliente si impegna ad attenersi a quanto stabilito dal decreto del Ministero
dello Sviluppo Economico del 19/06/09. L‘allegato al provvedimento e le
conseguenti specifiche tecniche che riportano, in dettaglio, le informazioni
necessarie ed utili per la spedizione degli invii sono pubblicati sul sito internet
di Poste: www.poste.it.

Nel caso di spedizioni superiori a 500 invii ciascuna, conformemente a quanto
previsto nelle Specifiche Tecniche di cui sopra, il Cliente opta:

K Alternativa 1
O Alternativa 2

Per gli invii di Posta Raccomandata diretti all’estero e di Posta
Assicurata diretti all’estero

Si impegna ad attenersi a quanto stabilito dai decreti del Ministero dello
Sviluppo Economico del 19/06/09 ¢ dal 25/11/2010. LgHegato

Poste Italiane Spa Societa con socio unico ( <
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provvedimento e le conseguenti specifiche tecniche che riportano, in dettaglio,
le informazioni necessarie ed utili per la spedizione degli invii sono pubblicati
sul sito internet di Poste: www.poste.it.

Per gli invii di Posta Prioritaria Pro e Posta Raccomandata Pro il Cliente si
impegna ad attenersi a quanto stabilito dalla deliberan. 640/12/CONS del
20/12/2012 dell’Autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni e dall’allegato ivi
richiamato. L'allegato al provvedimento e le conseguenti specifiche tecniche
che riportano, in dettaglio, le informazioni necessarie ed utili per la spedizione
degli invii sono pubblicati sul sito internet di Poste: www.poste.it..

Per gli invii di Posta Prioritaria Internazionale il Cliente si impegna ad
attenersi a quanto stabilito dalla delibera n. 640/12/CONS dell’Autorita per le
Garanzie nelle Comunicazioni e dall’allegato ivi richiamato. L'allegato al
provvedimento e le conseguenti specifiche tecniche che riportano, in dettaglio,
le informazioni necessarie ed utili per la spedizione degli invii sono pubblicati
sul sito internet di Poste: www.poste.it.

Al fine di garantire una migliore integrazione tra i sistemi del Cliente e quelli di
Poste Italiane, nel caso in cui il Cliente richieda la stampa in proprio del codice
a barre identificativo dei prodotti di posta registrata, il Clicnte si impegna a
seguire la procedura prevista nelle specifiche tecniche dei prodotti di
riferimento,e nei loro successivi aggiornamenti, pubblicate sul sito internet di
Poste: www.poste.it.

[ [

‘MODALITA’ DI EMISSIONE E TRASMISSIONE DELLE FATTURE (PER
4iCLIENTI TENUTI ALLA FATTURAZIONE ELETTRONICA)

1l Cliente (Amministrazione), ai sensi di quanto previsto dall’articolo 1, commi
da 209 a 213 della Legge 24 dicembre 2007 n. 244 e dal Regolamento in
materia di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura elettronica da
applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai sensi dell’articolo 1, commi da 209
a 213, della legge 24 dicembre 2007, n. 244 di cui al Decreto del Ministero
dell’Economia e delle Finanze 3 aprile 2013, n. 55, richiede a far data dal
LVGL\G. 2CLS. 1a fatturazione elettronica.

Poste Italiane Spa Societa con socio unico
Scde Legale 00144 Roma Viale Europa 190 Partila IVA 01114601006 Codice Fiscale 97103880585
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Si riportano di seguito i dati obbligatori relativi al Codice Ufficio e al Codice IPA
necessari allo scopo:

Codice Ufficio VM INO.C.O.... 6SVOAF
CodiCe IP A

II Cliente dovra comunicare a Poste, all'indirizzo ............... entro 10 giorni,
ogni variazione apportata alla presente sezione, con particolare riguardo al
codice ufficio, precisando la data a partire dalla quale decorre la modifica.

MODALITA DI PAGAMENTO

I versamenti dovranno esserc cffettuati sul ccp indicato nella parte a cura di
Poste Italiane.

Il Cliente dichiara di essere a conoscenza e di accettare di dover versare
eventuali differenze  tariffaric che dovessero emecergere in sede di verifica
all’atto dell’accettazione del quantitativo di invii, del loro peso, dimensioni e
tipologic rispetto a quanto dichiarato, con le modalita che verranno comunicato
dalla Funzione Commerciale Territorialmente competente.

UFFICIO DI IMPOSTAZIONE

Richiede che le spedizioni possano avvenire presso |'ufficio di impostazione di:

UFFICIO DI UFFICIO DETENTORE n. Frazionario / AGE
IMPOSTAZIONE DEL CONTO

V. P, BORONCE

II Cliente, con la sottoscrizione del presente Modulo, dichiara di conoscere ed
accettare le Condizioni Generali di Contratto (MAAF) e dei singoli servizi
prescelti, nonché le relative specifiche tecniche e successivi aggiornamenti
pubblicati sul sito di Poste: www.Poste.it

Poste Italiane Spa Societa con socio unico
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Data O -QTL-— 29\ S Firma

Ai sensi e per gli effetti degli art. 1341 e 1342 del Codice Civile, il Cliente
dichiara di approvare specificatamente gli articoli: 2.3.1 (Modifiche del
contratto da parte di Poste),5.3.1,5.3.2,5.3.3 (Garanzia), 6.2 (Risoluzione e
Clausola risolutiva espressa), 7.1 (Reclami) 9.1 (Controversie)delle Allegate
Condizioni Generali di Contratto. 2

Luogo e Data Q- - 701§

PARTE A CURA DI POSTE

Dati del conto corrente postale per il pagamento:
INteStAZIONE CONTO:. . e .
NUMEIO CONEO. et
CODICE IBAN e
ALT - Area Logistico Territoriale di riferimento:

Indirizzo per lc comunicazioni a

Informativa sull’uso dei dati personali ai sensi dell’art. 13 de! d. Igs. 196/03

Nell’ ambito del trattamento dei dati personali forniti dal Cliente per Fesplelamento del servivio, Poste ILaliane S p A - socield con sacio

unico {di seguito, Poste), che opererd in guahita di Titolare del trattamento, nel pieno rispetto delle disposizioni dettate dal D.Lgs. n.

196/03, Codice in materia di protezione dei dati persanali, fornisce le seguenti informazioni riguardanti I'utilizzo dei dati personali,

. Finalitd del trattomento e natura obbligatoria e focoltativa del conferimento dei dati personali e conseguenze di un eventuale
rifiuto

| dati personali da Lei forniti saranno trattati con modalitd cartacee e/o elettroniche esclusivamente per I'attivazione e per 'espletamento

del servizio da Lei richiesto, per adempimento dei connessi abblighi di legge, nonche per le attivitd connesse e strumentali alla gestione

del rapporto conlralluale. Per quesle finalitd il conlerimento dei dati ¢ obbligatorio. In assensa del conferimenlo dei dati, non sara

passthide fornue il servizio.

| datr personali raccoltt saranno trattati - con il suo specifico consenso  per le seguenti ulteriori finalita:

1. ncevere comunicazioni pubbhicitanie e informaziom commerciah telative a servizi efo prodotti di Poste efo delle societa del Gruppo
Poste atlraverso leltere, contalli Lelelonici, nonché mediante sistemi autematizzati di chiamata sensza l'inlervenlo di un operalore
{quali ad es. far, e-mail, sms, cce); per Pofferta diretta di prodolli efo servia di Posle e delle sooeta del Gruppo Poste, con le sopra
indicale modalily; per la rilevaszione del prado di soddislasione della clientela sulla quahila dei servizi di Poste e/o delle socicta del
Gruppo Poste e per 1o elaborazione di studi e ricerche statistiche e di mercato, anche attraverso soggetti terzi ani*'sopra indicate
modalitd;

’

Poste Italiane Spa Societa con socio unico
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Posteitaliane

2. ricevere comunicazioni commerciali e promozionali relative a prodotti e/o servizi di soggetti terzi, non appartenenti al Gruppo Poste
italiane, nonché per I'offerta diretta di servizi e/o prodotti e per ricerche di mercato da parte di detti soggetti terai;

3. attivitd di profilazione, consistente nella individuazione di preferenze, gusti, abitudini, bisogni e scelte di consumo in modo da poter
proporre un’offerta su misura e migliorare 1a qualita dei servizi.

Inoitre Puste Ialiane, ai sensi dell’art 24, comma 1, lell. g)del . 1ps. n. 196/03, polrd utilizzare, nel quadro del perseguimento di ordinarie
finalitd amministrative e contabili, senza il Suo consenso e salva Sua oppasizione, i recapiti di posta elettronica e posta cartacea da Lei
lornili, ai fini dellinvio diretlo di proprio materiale promovionale relalivo a beni e servizi analoghi a quelli da lei richiesti, o di propria

vendita diretta o per il compimento di propric ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

I dati raccolli con il presente modulo polranno infine essere Lrattali in relazione alla Sua cventuale richiesta di parlecipare ad operasioni a

premio promosse da Poste Ilaliane S.p.A. c/o da societa del Gruppo Poste.

- Modalita di trattamento dei dati

H trattamento dei dati personali avvetrd mediante strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle
finalita sopra indicale e, comungque, in modo da parantire la sicuresvsa e la riservatessa depli stessi. | dati saranno registrali in una banca dati
dicui € lilolare Poste e saranno conservali, per pli scopi sopra indicati, per it tlempo previsto dalla normativa di riferimento.

- Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati e soggetti che possono venirne a conoscenza in qualita di

Responsabili

Poste Ilaliane, ove necessario, potrd comunicare i dali personali da fci fornili a sogpetti Lersi, ivi comprese le sociela del Gruppo Poste,
avenli sede in Italia e/o all’estero, alle quali Poste ltaliane potra affidare alcune attivitd {o parte di esse) per perseguire le linalild di cui ai
punti 1, 2 e 3. | predetti soggetti potranno operare come Titolati autonomi del traftamento oppure in qualitd di Responsabili esterni,
apposilamente nominali.  Delti soggelli sono ricompresi nelle seguenli calegorie: A) Sopgelli ai quali Poste Ilaliane allida
Pinstallasionefmanutensione di impianti efo sistemi informatici/telematici e/o la consegna, Finstallazione/manutensione degli apparali e
dei prodolti; B) sopgetti (ad es. call center) ai quali Posle Ilaliane aflida atlivila di assislensa, pubblicita, promovioni e vendila alla clientela;
C) societa incaricate per L stampa e imbustamento delle comunicazion dirette aghinteressati; D) societa o studi professionali che prestano

attivita di assistenza e consulenza,

. Titolare e Responsabile del trattomento

Il Titolare del traltamento ¢ Posle Itabiane S.p.A.- socicld con socio unico, con sede in Viale Furopa, 190 - 00141 Roma.

Responsabile del truttamento & il responsabile pro tempore della funzione i G1POSTe Italiane S.p AL societd con socio
unico, con sede in Viale turopa, 190, 00144 Roma, al quale poltra anche esserc richieslo I'elenco aggiornato degli evenluali ulleriori
Responsabili inlerni ed esterni. Gli Incaricati del Lrallamenlo sono designali ai sensi dell‘arl. 30 del 1. 1gs. n.196/03 dal litolare ¢ dal
Responsabile del trattamento e opereranno sotto s rispettiva diretta autoritd nel rispetto delle istruzioni ricevute.

= tsercizio dei diritti ex arl. /1. 1gs. 196/03

Presso il predetlo Responsabile del tratlamento 1 ei polrd esercilare i dirilli previst dal¥art 7 del D Igs. n. 196/2003 ~ quali ad es. il diritlo
di ottenere la conferma dell’esistenza 0 meno di suoi dati personali, il loro aggiornamento, la loro rettifica o integrazione, la loro
cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il blocco per 1 trattamenti in violazione di legge, il diritto di opporsi al trattamento dai

dali per fini promovionali,

Consenso al tratlamenlo dei dali personali

Il sultoserilly, presa visione dell’Informaliva sopra riportata, con particolare riferimento alle ulleriori finality di cui al punlo 1
Presta il consenseo ! g l Nega il consenso D

Il sottoscritto, presa visione dell’informativa sopra riportata, con particolare riferimento alla finalitd di cun al punto 2
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Posteitaliane
Prestla il consenso g Nega il consenso E

Il sottoscritto, presa visione dell’informativa sopra riportata, con particolare riferimento alla finalita di cui al punto 3

Presta il consenso Z Nega il consenso l

I)aldQ?,/Qi./&st.S—l»nrrw ,,,,,,,,,,,,, s ; A Q‘
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Posteitaliane

CONDIZIONI GENERALI
Affrancatura Meccanica di Invii Postali(MAAF)

Art. 1.1 Condizioni Generali

Le Condizioni Generali, unitamente al Modulo di Adesione (di sequito
"Contratto”), disciplinano il rapporto tra Poste Italiane, Societa con socio unico
(di sequito “Poste”) ed il Cliente per |a fornitura del Servizio.

Si allegano:

Allegato A: Scheda rendiconto giornaliera “Mod. 32 MA”.

Allegato B: Scheda rendiconto mensile “Mod. 32 MA Due”

Allegato C: Disposizioni relative al piano straordinario contro le mafie di cui alla
legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i"

Art. 1.2 Definizioni

Ai fini delle presenti Condizioni si intendono per:

“"Apparecchiatura”: dispositivo meccanico, elettromeccanico, elettronico o

digitale, approvato da Poste lItaliane, utilizzato dal Cliente per |I'apposizione

delle impronte di affrancatura comprovanti I'avvenuto pagamento del

corrispettivo per la spedizione postale.

o "Cliente”: il cliente che richiede il Servizio

« “Condizioni Generali” o “Condizioni”: le presenti condizioni che disciplinano il
scrvizio di affrancatura meccanica degli invii postali

« “Impronta”: insieme di informazioni, riprodotte dall’apparecchiatura
sullinvolucro dell‘invio postale, relative a tipo ¢ numero di serie
dell’Apparecchiatura, data ed importo del corrispettivo per la spedizione
postale.

+ “Modulo di Adesione”: il modulo di adesione al Servizio

« "POSTE": Poste Italianc S.p.a.

"Servizio”: il servizio di affrancatura meccanica degli invii postali

Art. 2.1 Attivazione del Servizio

Per richicdere il Servizio il Cliente deve far pervenire a POSTE ['apposito
Modulo di Adesione, debitamente compilato ¢ sottoscritto.

Il Servizio si considera attivato nel momento in cui il Cliente riceve da POSTE la
comunicazione del numero di conto contrattuale attribuitogti.
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Posteitaliane

Art. 2.2 Durata del contratto e disdetta

Fermo il caso di recesso di cui all’art. 2.3, la durata del Contratto & di 1 (un)
anno dalla conclusione. Il Contratto pud essere rinnovato tacitamente, di anno
in anno, salvo disdetta del Cliente da comunicarsi con lettera raccomandata
con avviso di ricevimento, almeno 60 (sessanta) giorni prima della scadenza.
Nei casi in cui il Cliente sia una Pubblica Amministrazione, come definita dal
d.lgs 29/93 e successive modifiche ed integrazioni, dovra essere formalizzata
una nuova richiesta.

Art. 2.3 Modifiche del contratto da parte di POSTE

1. POSTE si riserva il diritto di modificare le caratteristiche del Servizio per
esigenze tecnico/organizzative.

2. Le presenti condizioni potranno, altresi, essere modificate in conseguenza di
modifiche legislative, ovvero di provvedimenti della Autorita di
Regolamentazione, ovvero di pronunce di altri organismi pubblici competenti.
POSTE proporra le modifiche al Cliente con un’apposita comunicazione scrittada
inviarsi con raccomandata A/R all’indirizzo indicato nel Modulo di Adesione. I
Cliente ha la facolta di recedere dal rapporto contrattuale entro i 30 (trenta)
giorni successivi alla comunicazione delle modifiche. Il recesso deve cssere
comunicato trarmnite raccomandata A/R all'indirizzo di Poste indicato nel Modulo
di Adesionc.

3. Il recesso avra efficacia dall’ultimo giorno del mese di ricevimento da parte
di Poste dclla comunicazione del Cliente. Resta inteso che, decorso il termine di
30 (trenta) giorni, l'utilizzo del Scrvizio da parte del Cliente vale come
consenso all’applicazione delle nuove condizioni contrattuali.

Art. 2.4 Cessione del contratto
L’ facolta del Cliente cedere a terzi, anche a titolo gratuito, il contratto e/o ogni
diritto ed obbligo da esso derivante previo consenso scritto di Poste.

Art. 3.1 Modificazione del conto contrattuale
Il numero di conto contrattuale per la contabilizzazione delle operazioni di cui
al precedente paragrafo 2.1, potra esserc sostituito da POSTE per esigenze
tecniche c/o di servizio. In tal caso POSTE comunichera al Cliente il nuovo
numero con un preavviso scritto di almeno 30 (trenta) giorni, salvo i casi di
forza maggiore di cui al successivo art. 3.3.

Poste Italiane Spa Socmta €on SoCio unico
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Art. 3.2 Servizi postali

L'Apparecchiatura consente al Cliente di affrancare i sequenti servizi universali:
posta prioritaria pro, posta raccomandata pro, posta raccomandata smart, atti
giudiziari, posta assicurata, posta assicurata smart, posta massiva, posta
prioritaria internazionale, posta raccomandata diretta all’estero, posta
assicurata diretta all’estero ed altri prodotti specificamente indicati in apposita
sezione del sito web di Poste www.poste.it secondo le tariffe vigenti all’atto
della spedizione.

Art. 3.3 Responsabilita di POSTE

POSTE si impegna ad assicurare I'accesso alla rete postale degli invii affrancati
con l'apparecchiatura meccanica ma non assume alcuna responsabilita per
eventuali disservizi dovuti a cause ad essa non imputabili.

Resta inteso che, anche nei casi in cui rimane attiva |'accettazione, il sabato
non concorre ai fini del calcolo della prestazione di recapito,

POSTE non sara in alcun modo responsabile nelle ipotesi di caso fortuito o di
forza maggiore. Costituiscono casi di forza maggiore gli eventi al di fuori del
ragionevole controllo di POSTE, quali, a titolo esemplificativo ma non
csaustivo,  attivita e/o  decisioni governative e/o della Pubblica
Amministrazione, atti dell’Autorita Militare, limitazioni legali, catastrofi naturali,
incendi, ecsplosioni, sommosse, guerre, epidemie, ¢, purché siano su base
nazionale, scioperi, mancanza di encrgia, trasporti, ecc.

POSTE non rispondera in alcun caso del contenuto dei messaggi inviati, né
della tipologia di prodotto postale scelta dal Cliente.

Art. 4.1 Utilizzo dell’Apparecchiatura
Il Cliente ¢ tenuto a custodire ed utilizzare correttamente |’Apparecchiatura.

Il Cliente e tenuto a sottoporre I’Apparecchiatura a revisione ogni qualvolta sia
necessario o sia richiesto da Poste. A tali fini, Poste si riserva il diritto di
cffettuarc apposite verifiche con accesso ai locali dove sono allocate le MAAF,
accesso che il Cliente si impegna a consentire.

Il Cliente dovra utilizzarce esclusivamente le Apparecchiature e gli accessori
approvati da POSTE, che siano in perfetto stato di funzionamento, manlevando
e tenendo indennc POSTE da qualsiasi consegucente costo o onere derivante
dalla violazione di tale obbligo.

Il Cliente ha la facolta di utilizzare I'Apparccchiatura anche per l'affrancatura di
invii postali di terzi, mediante preventiva richiesta a Poste da inviarsi a mezzo _
raccomandata A.R. ovvero mediante indicazione nel Modulo di Adesione.
Poste Italiane Spa Societa con socio unico
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Posteitaliane

Il Cliente sara, comunque, direttamente responsabile dell’utilizzo
dell’Apparecchiatura, del rispetto delle specifiche e delle modalita di fornitura
del Servizio, nonché del rispetto della normativa fiscale applicabile.

[l Cliente ha l'obbligo di non utilizzare il Servizio per fini illeciti ovvero con
modalita illecite, impegnandosi a mantenere indenne POSTE da ogni
consequenza derivante da tah utilizzazioni illecite.

Art. 4.2 Modalita di affrancatura

E consentito imprimere piu impronte sullo stesso invio postale per il
raggiungimento della tariffa o del prezzo dovuti.

Ferma restando la esclusiva responsabilita del Cliente sulla conformita alle
leggi vigenti dei contenuti interni ed esterni degli invii postali, POSTE non
recapitera gli invii postali i cui elementi distintivi/rilevanti non risultino chiari o
su cui siano stati stampati messaggi che risultino contrari alla legislazione
vigente.

Art. 4.3 Modalita di impostazione

Gli invii postali affrancati con le Apparccchiature devono essere impostati
presso l'ufficio dectentore del conto indicato nel Modulo di Adesione.
L'impostazione deve esscre effettuata entro la data presente nellimpronta di
affrancatura. POSTE si riserva la facolta di accettare invii postali che rechino la
data del giorno precedente a quello di impostazione. In tal caso, POSTE
apporra sugli invii postali il proprio bollo con la data del giorno dell’effettiva
impostazione. Tale data fa fede dell’accesso alla rete di POSTE.

Gli invii dovranno rispcttare tutte le caratteristiche del prodotto postale
prescelto indicate sul sito web di Poste, ovvero previste dalle disposizioni
vigenti.

Ogni spedizione deve esscre accompagnata dalla scheda rendiconto giornaliera
(MOD. 32MA, Allegato A), riprodotta a cura dect Cliente ¢ da ogni altro
documento previsto delle specifiche tecniche dei prodotti di riferimento
pubblicate sul sito internet di POSTE: www.poste.it.

La scheda deve essere compilata in modo tale che le tipologie di prodotto di cui
al precedente art. 3.2 siano nettamente distinte le une dalle altre con
particolare riguardo agli invii attinenti alle procedure amministrative c
giudiziarie.

La scheda deve esscre compilata in duplice copia, una dellc quali viene

gt

restituita al Cliente controfirmata da Poste a conferma dell’avvenuta

accettazione della corrispondenza.
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Ii cliente ricevera, mensiimente, a cura di AC di ALT, l'estratto conto delle
movimentazioni registrate sui sistemi di Poste Italiane nel mese di riferimento
(precedente rispetto al mese di invio del documento) e la situazione del
contatore della macchina affrancatrice di inizio e fine mese, risultante a Poste
Italiane, anch’esso riferito alle movimentazioni registrate nel mese
precedente.

L'estratto conto si intendera approvato dal cliente trascorsi dieci giorni dal
ricevimento ed esporra l'imposta di bollo, eventualmente applicata , qualora il
credito residuo superi C 77,47.

POSTE consente che il Cliente consegni gli invii postali affrancati
dall’apparecchiatura ad un ufficio diverso da quello detentore del conto solo nel
caso di utilizzo di bolgetta (contenente esclusivamente posta non massiva,
posta raccomandata, atti giudiziari e posta assicurata); in tal caso la scheda
rendiconto giornaliera (MOD. 32 MA) deve essere compilata in triplice copia,
una delle quali viene restituita al Cliente controfirmata da Poste a conferma
dell’avvenuta accettazione della corrispondenza.

POSTE consente il riaccredito delle somme versate per gli invii postali
erroneamente affrancati a condizione che:

a il Cliente consegni all'ufficio le buste recanti le impronte;

o lc impronte siano leqggibili;

a la richicsta di riaccredito sia contestuale alla presentazione della scheda
rendiconto giornalicra (MOD. 32MA) che contabilizza gli importi da
rimborsare.

POSTE, verificata la sussistenza declle suddette condizioni, procedera al
riaccredito decille somme previste nel tariffario di Poste.

POSTE pud consentire il riaccredito di scatti a vuoto del totalizzare delle
Apparecchiaturc solo in caso di guasti meccanici accertati con un’apposita
perizia di tecnici designati da POSTE.

Poste si riserva la facolta di effettuare mensilmente un controllo a campione in
ordine al credito residuo del Cliente e del totalizzatore dell’apparecchiatura. In
caso di discordanza rispetto alle spedizioni effettuate si procedera ad una
verifica in contraddittorio provvedendo, se dcl caso, alla provvisoria
disattivazione dell’Apparccchiatura. Qualora POSTE accerti che sul conto del
cliente non vi sia copertura cconomica, provvedera alla sospensione del
servizio, dandone avviso al Cliente. La sospensione sara mantenuta fino alla
regolarizzazione contabile da parte del Cliente. TR
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Art. 4.4 Trasferimento dell’Apparecchiatura

Qualora il Cliente debba trasferire I’Apparecchiatura in una diversa sede dello
stesso Comune e non chieda il cambiamento dell’ufficio postale detentore del
conto contrattuale, il Cliente & tenuto a comunicare preventivamente a Poste
l'indirizzo presso cui I'Apparecchiatura sara trasferita.

Qualora il Cliente debba trasferire I'Apparecchiatura in una diversa provincia e,
conseguentemente, cambiare anche I'ufficio detentore del conto, ovvero debba
trasferire l'apparecchiatura nell’ambito dello stesso Comune cambiando 'ufficio
detentore del conto, il Cliente deve consegnare a POSTE o inviare, con
raccomandata A.R. un’autocertificazione relativa 3l nuovo indirizzo allegando
una copia dell’'ultima scheda rendiconto da cui risulti il valore del totalizzatore.
[l Cliente deve, inoltre, indicare I'ufficio postale presso il quale intende chiedere
I'apertura del nuovo conto contrattuale e la data di avvio delle attivitd presso il
nuovo ufficio.

POSTE, accertata la regolarita della documentazione, provvede alla chiusura
del conto in essere, accreditando la somma residua su un nuovo conto,
comunicandone il numero al Cliente.

Art. 4.5 Smarrimento, furto o utilizzo fraudolento dell’Apparecchiatura
Nei  casi  di smarrimento, furto o sospetto  di manomissione
dell’Apparecchiatura, ovvero in caso di sospetto utilizzo fraudolento da parte di
terzi, il Cliente deve darne immediata comunicazione a POSTE, confermandola
entro i 7 (sette) giorni successivi, a mezzo lettera raccomandata con avviso di
ricevimento, corredata di copia della relativa denuncia prescntata alle autorita
competenti.

Art. 4.6 Modifica dei dati identificativi del Cliente

Il Cliente € tenuto a comunicare a POSTE per iscritto ogni variazione dei propri
dati identificativi, della residenza, del domicilio ovvero della sede legale ovvero
di altra sede ai fini della dislocazione dell’Apparccchiatura.ll Cliente &
consapevole che tutte le comunicazioni inviateda POSTE all'ultimo indirizzo
reso noto dal Cliente si reputeranno da questi conosciute.

Art. 5.1 Condizioni economiche e modalita di pagamento.
II Cliente si obbliga al pagamento dei corrispettivi del Servizio sulla base delle
tariffe e dei prezzi dei prodotti postali in vigore al momento della spedizio.qfez. -
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Resta inteso che il Cliente e, in ogni caso, responsabile della corretta
applicazione dei prezzi e delle tariffe

Per ciascun invio per il quale la difformita di prezzo o tariffa viene verificata, si
applica l'art. 18 del D.M. 01/10/2008, recante le Condizioni Generali del
Servizio Postale Universale.

Salvo diverse disposizioni di legge, saranno a carico del Cliente tutte le imposte
e le tasse previste dalla legislazione vigente.

Se il Cliente e un‘amministrazione tenuta - ai sensi dell’articolo 1, commi da
209 a 213 della Legge 24 dicembre 2007 n. 244 e ai sensi del Regolamento in
materia di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura elettronica da
applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai sensi dell’articolo 1, commi da 209
a 213, della legge 24 dicembre 2007, n. 244 di cui al Decreto del Ministero
deli'tconomia e delle Finanze 3 aprile 2013, n. 55 - alla fatturazione
elettronica, Poste emettera fattura secondo quanto riportato sul Modulo di
Adesione.

La fattura verra emessa secondo le modalita ivi previste e trasmessa tramite il
Sistema di Interscambio.

Resta inteso che, ai fini del precedente capoverso, il Cliente dovra:

a) compilare correttamente l'apposita sczione presente nel Modulo  di
Adesione,

b) comunicarce a Poste, all'indirizzo riportato sul Modulo di Adesione entro
10 giorni, ogni variazione apportata alla citata sezione, con particolare riguardo
al codice ufficio, precisando la data a partire dalla quale decorre la modifica.

Art. 5.2 Termine e modalita di pagamento del corrispettivo

Il pagamento del corrispettivo deve avvenire prima della spedizione, tramite
versamento sull’apposito conto corrente postale indicato da POSTE nel modulo
di adesione

Ove il Cliente sia un soggctto obbligato all’applicazione del Codice Contratti
Pubblici, cosi come definito nel modulo di adesione, sccondo quanto previsto
dall’articolo 3 (Tracciabilita dei flussi finanziari) della legge 13 agosto 2010,
n.136  “Piano straordinario contro le mafie”, il Cliente si avvarra per i
pagamenti a mezzo bonifico del c.c.p. indicato nel Modulo di Adesione secondo
le modalita di cui all’allegato C.
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Art. 5.3 Garanzia

1.1 Cliente & tenuto al versamento anticipato di un importo minimo non
inferiore ad C. 51,65 corrispondente alla media mensile delle affrancature
previste.

2. All'atto della cessazione di efficacia del Contratto per qualunque motivo,
POSTE provvedera a restituire al Cliente le somme residue entro 90 (novanta)
giorni dalla cessazione del Contratto.

3. Per la soddisfazione dei propri crediti vantati ad ogni titolo nei confronti del
Cliente, POSTE potra rivalersi, a compensazione anche parziale, sulle suddette
somme.

Art. 6.1 Segnalazione di utilizzi anomali e sospensione del Servizio
Poste potra sospendere il Servizio qualora il Cliente utilizzi un’Apparecchiatura
difettosa 0 non approvata, nonché in caso di mancata copertura economica
come previsto dall’art. 4.3, ultimo capoverso.

Art. 6.2 Risoluzione e Clausola risolutiva espressa
Nel caso di comprovata manomissione o alterazione dell’Apparccchiatura,

nonché nel caso di utilizzo della stessa per scopi fraudolenti, POSTE potra
risolvere il presente accordo tramite comunicazione scritta al Cliente da inviare
con raccomandata A/R, fatta salva la facolta di richiedere il risarcimento per gli
eventuali danni subiti.

Art. 6.3 Recesso del Cliente

Il Cliente potra recedere dal Contratto in ogni momento, dandone
comunicazione a POSTE mediante lettera raccomandata con avviso di
ricevimento. Il recesso sara efficace decorsi 30 (trenta) giorni dalla data di
ricezione della relativa comunicazione.

Art. 6.4 Restituzione del Punzone

Nel caso di cessazione di efficacia del contratto per qualunque motivo, il Cliente
si impegna alla restituzione del Punzonea POSTE.

Detta restituzione potra avvenire presso i locali di Poste o per il tramite del
Fornitore della macchina affrancatrice o dietro iniziativa del Cliente. Potra,
altresi, convenirsi che la relativa operazione avvenga a cura di Poste presso i
locali del Cliente a spese dello stesso.
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Art. 7.1 Reclami
Il Cliente o un soggetto delegato puo presentare reclamo con le modalita e nei

termini indicati nella Carta della Qualita del servizio postale universale,
pubblicata sul sito Internet www.poste.it.

Poste provvedera a riscontrarc il reclamo entro 45 giorni solari a decorrere
dalla data di ricevimento dello stesso. Per gli invii a firma, il reclamo va
corrcdato della ricevuta / distinta di accettazione (ove disponibile, in formato
clettronico).

Qualora non avesse ricevuto alcuna risposta entro il termine di cui sopra,
ovvero il reclamo non abbia avuto esito ritenuto soddisfacente, il Cliente potra
accedere alla procedura conciliativa nei casi e secondo le modalita pubblicate
sul sito Internet www.poste.it.

Qualora all’esito della procedura di cui al precedente capoverso il Cliente
ritenga che la stessa non abbia avuto esito soddisfacente, lo stesso potra
rivolgersi all'Autorita di  Regolamentazione del settore postale, anche
avvalendosi delle associazioni nazional: dei consumatori ¢ degli utenti.

Art. 8.1 Disciplina del rapporto
Per tutto quanto non previsto dalle presenti Condizioni Generali si applicano le

disposizioni relative alle Condizioni Generali di Servizio da ultimo approvate
con Delibera AGCOM del 20 Giugno 2013 recante ” Approvazione, con
modifiche, delle condizioni generali per l'espletamento del servizio postale
universale” (G.U. n. 165 del 16 Luglio 2013) , la Carta della Qualita dei
prodotti postali e le Condizioni Tecniche Attuative per l'accesso al servizio di
posta massiva.

Art. 9.1 Controversie

Per tutte le controversie derivanti dall’esecuzione e¢d interpretazione del
presente Contratto ¢ competente il Foro di Roma fatta eccezione per il foro
inderogabile della PA ai sensi di quanto previsto dall’art. 25 c.p.c.
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